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NAIN KAYTAT MAKSUPALVELUA

1. Merkitse laskuun sekd maksajan ettd saajan tilinumero IBAN-muodossa. IBAN-filinumeron
tunnistat numerosarjan alussa olevasta kaksikirjaimisesta maatunnuksesta ja sité seuraavasta
kahdesta numeerisesta filikohtaisesta funnisteesta. Esimerkki IBAN-muotoisesta filinumerosta: FI12
3456 7891 2345 67

2. Merkitse laskun summa. Mikdli haluat muuttaa valmiiksi painetun laskun fietoja
(summaa, erdpdivad tms.) ylivivaa vanha tieto ja kirjoita uusi tieto selkedsti.

3. Allekirjoita lasku. Sinun tulee omistaa fili, jolta haluat laskun maksaa, tai sinulla tulee olla
kayttdoikeus kyseiseen ftiliin.

4. Merkitse laskuun maksupadiva. Laskun tulee olla perilld viisi pankkipdivid ennen maksupdivad,
jotta se ehtii Maksupalveluun. Mikdli lasku saapuu Maksupalveluun myéhemmin tai siind ei ole
merkitty maksupdivad lainkaan, lasku maksetaan 5 pankkipdivén kuluttua sen saapumisesta.

e Irrotfa laskusta maksajan osa ja mahdolliset litteet itsellesi ja laita vain pankin kappale
laskusta ohjeiden mukaisesti taytettynd maksupalvelukuoreen.

o J&td maksupalvelukuori postin kirjelaatikkoon tai konttorin maksupalvelulaatikkoon heti
laskun saatuasi. Huomio, ettd laskun tulee olla perilla keskitetyssé Maksupalvelussa viisi
pdivad ennen maksupdivaad, jotta lasku tulee maksetuksi ajallaan.

e Voit noutaa maksupalvelukuoria veloituksetta konttoreistamme tai soittaa
asiakaspalveluumme ja filata maksupalvelukuoria kotiin. Maksupalvelukuoren postimaksu on
valmiiksi maksettu.

e Tiliote toimii kuittina laskun maksamisesta. Mikdli tarvitset maksusta erillisen kuitin, voit pyytad
sen pankista maksupdivan jalkeen.
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